关于2011——2012学年第1学期考试工作安排的通知

教务处[2011]100号
各相关单位、院部：

为全面落实学校《关于进一步深化教育教学改革的实施意见（试行）》，加强考试的组织与管理，形成以考促学、以考促教、学教相促的风气，根据《潍坊学院考试管理暂行规定》等相关文件的要求，对本学期考试工作做如下安排：

一、组织领导：
1、学校成立考试工作领导小组，教务处负责考试工作的组织安排。

2、各院部成立领导小组，专人负责，根据实际情况、专业特点、课程性质等合理安排、认真组织实施。
二、时间安排：
1、本学期期末考试自2011年12月26日至2012年1月6日。2012届本科毕业生可在2011年12月23日前结束考试。期中考试由各院部根据情况自行安排。
2、场次时间安排：                              

   上午：第一场  8：20——10：20        第二场  10：30——12：30

   下午：第三场  2：30——4：30         第四场   4：40——6：40

   晚上：第五场  7：00——9：00

3、跨院部课程考试日程安排：
	考试科目
	命题制卷院部
	考核形式
	考核时间
	备注

	公共体育重考
	体育学院
	重考
	2011年12月23日

下午2：30(第17周周五)
	　

	公共体育
	
	正考
	随堂考试
	　

	大学英语(一)(2011级)
	外国语学院
	闭卷(带听力)
	2011年12月28日上午

(第18周周三)
	11级大学英语B班★

	大学英语(三)(2010级)
	
	
	2011年12月29日上午

(第18周周四)
	10级大学英语B班、11级大学英语A班★

	大学语文
	文学与新闻传播学院
	闭卷
	2012年1月5日下午
(第19周周四)
	

	马克思主义基本原理
	思想政治理论教学部
	开卷
	2011年12月28日下午

(第18周周三)
	★

	思想道德修养与法律基础
	
	开卷
	2011年12月29日下午

(第18周周四)
	★

	高等数学B(一)、C
	数学与信息

科学学院
	闭卷
	2012年1月3日上午

(第19周周二)
	

	高等数学A(一)
	
	闭卷
	
	

	经济数学A(一)、B(一)
	
	闭卷
	2011年12月30日上午
(第18周周五)
	

	经济数学A(三)、B(三)
	
	闭卷
	2011年12月27日上午
(第18周周二)
	

	概率论与数理统计
	
	闭卷
	2011年12月27日上午

(第18周周二)
	

	复变函数与积分变换
	
	闭卷
	2011年12月30日上午

(第18周周五)
	

	大学物理A(二)
	物理与光电

工程学院
	闭卷
	2012年1月4日上午

(第19周周三)
	

	数据库技术与应用
	计算机
工程学院
	上机
	2012年1月3日至4日(具体安排见各学院邮箱)
	上午8：00开考，下午2：10开考，每场100分钟

	多媒体应用技术基础
	
	作品
	17周前上交作品
	

	网页设计与制作
	
	作品
	
	

	大学IT
	
	上机
	省统考
	　

	心理学
	教师教育学院
	闭卷
	2011年12月30日下午

(第18周周五)
	★


带★课程为教务处负责制卷
三、需要注意的问题：

1、《数据库技术与应用》采取上机考试的方式，各学院要根据本学院学生的场次，安排监考人员，配合计算机学院进行监考和考务工作。原则上每个考场安排一至两人。

2、2011级《大学英语》课程采取分级教学，B班按原行政班级安排考试，A班随2010级期末考试进行，其中A1、A2班考试地点在8122、8112，考务工作由数学与信息科学学院负责；A3、A4班考试地点在8232、8311，考务工作由法学院负责。

3、《大学英语》考试听力具体播放时间为：8：30—8：50（非艺术、体育类专业）、9：00—9：20（艺术、体育类专业）；听力播放仍使用调频听力发射台进行，学校听力发射台现每天分三个时段进行听力播放（6：30-7：30、12：00-1：00、16：30-21：00），各院部要提醒学生提前调试好听力设备，并在考场安排上避免使用屏蔽教室。如有屏蔽，请报5508刘老师
4、辅修专业的考试工作由辅修专业所在学院负责，学生所在学院要做好配合与协调。具体考务的组织与安排与上述要求一致，相关报表由辅修专业所在学院负责报送。考试日期为2012年1月5日、2012年1月6日，其它相关事宜按本通知要求进行。辅修专业的成绩报送工作安排另行通知。

5、降级学生随现班级参加考试，原班级课程按随考处理，学生要在保证现班级考试的前提下，才可进行原班级课程的考试。各学院要加强随考学生的管理，学生如存在正考加随考的情况，应在正考结束后，在原正考教室继续进行随考课程的考试，中途不得离开教室。降级学生考试课程安排的有关说明见附件。
四、工作要求：

1、命题与制卷：命题要科学合理规范，符合课程教学大纲的基本要求；教学大纲要求基本一致的课程要求统一命题；制卷原则上由授课院部负责，各授课院部要做好试卷的校对、印制、保管和分发等环节，严防试题泄密；由教务处制卷的课程，课程考试A、B卷、试卷申领表报送时间为2011年11月30日前，试卷领取时间为2011年12月23日，考试样卷及试卷印制表报送时间2012年1月14日前，以上表格报送科室为教务处教学质量科。
2、课程的考试与考查：考试科目表依据本学期的教学执行任务生成，课程性质必须与原始教学计划保持一致；《期末考试科目表》、《公共选修课考试安排表》应于2011年12月2日前报送教务处学籍管理科。
3、课程的考核形式：根据结果性考核与形成性考核相结合的原则，可采用多种考核形式；课程的考核形式要在开课初通知学生。

4、考试日程安排：考试课程原则上安排考试周进行，考查课程由各院部根据教学进度合理安排，并做好考试日程安排、监考人员配备及考场的设置等工作，《期末考试日程安排表》于2011年12月10日前报教务处学籍管理科。
5、加强考风考纪：各院部要做好考前的考试动员和考试过程中的监督与巡视，设置举报电话和宣传栏，对考试过程中发现的违纪作弊现象，要及时查处、公示、上报。
6、试卷批阅、成绩报送与归档工作：试卷的批阅要严格按照评分标准及有关规定进行，平时成绩的认定必须有充分的依据和支撑材料；成绩采取网上报送的形式进行，只上报总评成绩，报送时间自2011年12月20日至2012年1月14日；同时，各院部负责做好试卷及其它支撑材料整理归档工作；学生可于2012年1月28日起在教务处网站进行本学期末成绩的查询。
7、本通知中的相关表格请到教务处网站下载

考试考核的改革是我校教育教学改革的重要内容，各学院在考试组织安排过程中，要紧密结合我校目前正在进行的教育教学改革，不断总结、及时调整、精心组织、周密安排，使教学改革方案能真正落到实处。

                                                    教务处

                                                    2011年11月12日

附件：关于降级学生考试工作安排需要说明的几点问题

1、降级学生原则上随降入班级（现班级）参加考试，即现班级考试的科目为正考考试科目，降级前班级（原班级）考试的科目为随考考试科目，按随考考试的要求进行组织和安排。

2、在原班级已修得学分的课程，学生可继承原课程成绩及学分，不再参加考试，未修得学分的课程则必须参加现班级的课程考试。
3、学生参加原班级考试的科目为原班级本学期开设的所有课程，各学院教务员、辅导员要做好学生课程修读及考试的指导和监督工作，杜绝漏课现象。

4、为便于考试的组织及成绩的录入等工作，降级学生要填报课程考试统计表，经审核通过后方可参加考试，并认定成绩。
2011——2012学年第1学期学生考试科目申请表

	学号
	
	姓名
	

	学院
	
	专业
	

	原班级
	
	现班级
	

	原班级考试科目及代码
	现班级考试科目及代码

	序号
	课程名称
	课程代码
	序号
	课程名称
	课程代码

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


                                                  学院公章
此表请于2011年11月24日前以学院为单位报教务处学籍管理科，请于11.23以专业为单位交5508
